DESENVOLVIMENTO DO PLANO DE

PP.03/1
FORMACAO
Finalidade do Processo: Execugdo do plano de formacgao do ano letivo
Gestao do Processo: Direcao Pedagdgica e Equipa do Ensino Profissional
Entradas: | - Alunos/as matriculados/as - Planos curriculares, cronogramas, distribuicdo de
- Projeto Educativo atualizado servigo, estruturas modulares
- Objetivos e metas - Avaliagdo FCT

- Plano Anual de Atividades

Planeamento
(Plan - PDCA)

Implementagao Avaliagao
(Do - PDCA) (Check - PDCA)

1. Atividades Curriculares
e de Enriquecimento
Curricular

Responsdvel:

Diregdo Pedagdgica
Participa:
Coordenadores de Curso
Orientadores Educativos
Professores/Formadores

- Estruturas modulares A .
Dossié técnico-pedagdgico

- Aulas
.. s Modelo P005- Estruturas
- Visitas de estudo, seminarios, workshop e outras
. modulares
atividades

, . . i - Relatdrio de visita de estudo

- Epocas extraordindrias de recuperagao de médulos em . L o
- Formulario de avaliagdo de visita

atraso .
de estudo/atividade;
Modelo P002- Pauta Modular
Modelo P014f- Pauta trimestral
Modelo EB079- Pauta Trimestral

CEF

- Apoio pedagdgico individualizado

- Acompanhamento de alunos beneficiarios de medidas
de suporte de aprendizagem e a inclusdo.

- Concursos/Projetos

- Eventos, feiras e colaboragdes na comunidade

2. Formagao em
Contexto de Trabalho

Responsavel:
Coordenagao de Curso
Participa:

Direcdo Pedagdgica
Orientador da FCT

Dossié de Formagdao em Contexto

- Identificacdo de empresas de Trabalho

- Identificagdo do perfil do/a aluno/a Modelo EB131- Protocolo Estagio
- Distribuicdo dos alunos e alunas pelas entidades de  CEF

acolhimento que asseguram a FCT Modelo EB112b- Contrato FCT CEF
- Avaliagao da FCT Modelo P058- Protocolo FCT

Modelo P023- Plano FCT

3. Prova de Aptidao
Profissional
Responsavel:
Diregao Pedagdgica
Participa:

- Anteprojeto de PAP
- Orientagdo da PAP
- Desenvolvimento do projeto

Dossié de Coordenagdo de Curso;
- Relatdrio de progressao das PAP

s - - Ficha de avaliagdo mensal da PAP
- Critérios de avaliagdo da PAP

Coordenadores de Curso L o . - Ata da PAP
. - Avaliacao intermédia e final oL
Diretor de Turma . L Modelo P110-Pauta de avaliacdo
. - Sessdo de apresentacgdo publica da PAP
Orientadores de FCT/ PAP L da PAP
- Classificacao final da PAP
Formadores da comp
Técnica
4. Prova de Avaliagao
Final - CEF . N
3 - Regulamento da PAF Dossié de Coordenacgao de Curso
Responsavel: .
. ~ . | - Matrizda Prova da FCT do CEF
Direcao Pedagégica . L.
Partici - Realizagdo de prova tedrica - Ata da PAF
articipa:
- Realizagdo de prova pratica Modelo EB079 Pauta de avaliagdo
Coordenadores de curso L
- Classificacgao final da PAF de PAF

Diretor de Turma
Orientadores de FCT
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Formadores comp
Técnica
5. Diregao de turma Dossié de Coordenacgdo de
Responsavel: Curso/Diregdo de Turma
Diretor/a de Turma Modelo EB140/141- Registos de
Participa: contactos- Area docente/Inicial/DT
Diretor de Curso -Atas de reunides
Professores/Formadores Faltas detalhadas por Aluno

Direcao Pedagdgica Modelo EB028 (CEF)

Servigos de Psicologia e - Controlo de assiduidade, comportamento e Modelo PO21(prof)

Orientagao . Modelo EB079- Pauta trimestral
aproveitamento

N CEF
- Comunicagdo com os EE dos alunos
L Modelo EB056- Registo de avaliacdo
- Organizagao dos conselhos de turma CEF

-P 3o dainf 3 EE
reparacao daintformagao para os Modelo P014- Pauta trimestral CP

Modelo P051- Registo de avaliagdo CP
Modelo EB039-Registo de
Comportamentos do aluno CEF
Modelo P030-Registo de
Comportamentos do aluno CP
Relatérios CPCJ e/ou Tribunal
Modelo EB219- Medidas de
Recuperagdo e de integragdo CEF
Modelo P117- Medidas de
Recuperacdo e de integracdo CP

- Renovagbes de matricula
- Preparacdo de relatorios para entidades externas
- Controlo do cumprimento dos Planos de Recuperagao

Saidas: | - Aproveitamento dos alunos Avaliagdo da PAF-CEf
- Alunos admitidos a FCT Apresentagdo da PAP- CP
Avaliacdo da FCT nos CEF’'s e CP’s Avaliacdo da PAP- CP —
Alunos Diplomado no CEF e CP

Indicadores

Ind.03.01 - Taxa de mdédulos em atraso

Ind.03.02 - Taxa de abandono escolar

Ind.03.03 - Taxa de transi¢do

Ind.03.04 - Taxa de conclusdo da PAP

Ind.03.05 - Taxa de satisfacdo dos alunos com a FCT

Ind.03.06 - Taxa de satisfacdo das entidades de acolhimento da FCT

Ind.03.07 - Taxa de conclusdo em modalidades de EFP (EQAVET)
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