PLANEAMENTO DA FORMACAO PP.01/1

Finalidade do Processo: Definicdo da estratégia e planeamento do novo ano letivo

Gestao do Processo: Direcao Pedagdgica

Entradas: | - Dados e resultados do ano anterior - Informagdo dos inquéritos de satisfacdo dos
- Informagdes da ANQEP/CIM/DGESTE alunos/as
- Relatdrio de avaliagdo do ano anterior - Dados dos/as alunos/as
Planeamento Implementagao Avaliagdao
(Plan - PDCA) (Do - PDCA) (Check - PDCA)

1. Definigao da oferta

Responsdvel: - Reunido de rede/orienta¢des da DGEstE/ANQEP/CIM;
Diregdo e Diregao | - Definigdo da oferta com base no niumero de turmas autorizadas,
Pedagoégica | na existéncia de aditamento dos cursos selecionados, no nivel de Oferta formativa
prioridade regional da oferta, nos recursos e oferta existentes.
Participa:
Stakeholders

2. Validagao da

candidatura a Oferta
. - Validagao pela Diregdo da escola da oferta formativa definida;
Formativa . o
- Fundamentacdo e contextualizagdo do curso para o processo de

, candidatura; Oferta formativa
Responsavel:

. | -Aprovacgao pela DGESstE;
Dire¢ao

o - Publicagdo no site da DGEstE.
Participa:

Direcdo Pedagdgica

3. Atualizacdo de planos - Avaliacdo das necessidades de atualizagdo dos planos
curriculares | curriculares, face as altera¢des introduzidas pela ANQEP no
Catédlogo Nacional de Qualificagdes;

Responsavel: | - Proposta de alteragdo das matrizes curriculares-base até 25%
Modelo PO08- Plano de

Dire¢do Pedagégica | da carga horaria prevista (Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto), ‘ N cul
ormagao curricular

ou acima de 25% (Portaria 181/2019 de 11 de junho);
Participa: | - Aprovacao pela DGEStE.
Coordenadores de Curso

4. Definigdo/atualizacdo - Avaliacdo das necessidades de alteragdo do Projeto Educativo e
do Projeto Educativo e | do Regulamento Interno, face as alteracBes introduzidas pelo
Regulamento Interno | novo ano letivo; . .
L . o . . - Projeto Educativo:
- Definigdo/revisdo dos objetivos estratégicos do Projeto
Responsavel:  Educativo;
Direc¢do e Direcdo | - Definicdo/revisdo das metas do Projeto Educativo.

Pedagogica

objetivos estratégicos e
metas
- Regulamento Interno

Participa:
Stakeholders
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5. Elaboragao do
calendario
escolar/calendariza¢io

FCT - Planeamento do ano letivo, definicdo das interrupgdes letivas,

Responsavel:

calendario de reuniGes, momentos de avaliagcdo e recuperacgao;

- Calendarizagdo da FCT, PAP e PAF;

Calenddrio escolar

Direg¢do Pedagdgica - Reunides de coordenagdo de curso, Diretores de turma e  Convocatdria para reunides

Participa:
Coordenador Ensino
profissional
Diretoras de Ano

Servigo de psicologia;

- Reunibes de conselho de turma;
- Reunides de grupos disciplinares;
- Reunides gerais de professores

Atas de reunides
Planificacdo da carga horaria

6. Distribuicdo de
horarios e tarefas
Responsavel:
Direg¢do e Diregao
Pedagogica

Participa:
Comissdo de Horarios
Servigos Administrativos

Modelo P0O77- Modelo de

- Definicdo dos horarios de cada turma e cada professor/a, | horério de turma

mediante recursos disponiveis.

Modelo EBO67P-Modelo de
horario docentes

7. Concegao do Plano
Anual de Atividades

Responsavel:
Diregdao Pedagdgica

Participa:
Professores/as
Delegados de
Departamentos/
Disciplinas

- Planeamento das atividades de enriquecimento das
componentes letiva e ndo letiva, ao longo do ano;
- Definicdo de recursos e meios para os concretizar.

- Plano Anual de Atividades
Profissional

Formuldrio de avaliagdo de
visita/atividade

Relatdrio de visita/atividade

8. Revisdo do sistema e
autoavaliagdo

Responsavel:
Direcdo Pedagdgica

Participa:

Equipa de Monitorizagdo
da Qualidade
Stakeholders

- Revisdo do sistema de modo a verificar a concretizagdo dos
objetivos definidos no Projeto Educativo;

- Autoavaliagdo das atividades desenvolvidas pela escola, no
ambito do sistema de garantia da qualidade;

- Defini¢do do plano de a¢des de melhoria a implementar.
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Plano de agbes de melhoria

| 2/3



PLANEAMENTO DA FORMACAO

PP.01/1

Saidas:

- Oferta formativa

- Projeto Educativo atualizado

- Regulamento Interno atualizado

- Planos curriculares, cronogramas, distribuicdo de
servigo, estruturas modulares

- Calendario

- Hordrios das turmas e professores e professoras
- Relatdrio de autoavaliagdo

- Plano de agdo de melhorias

Indicadores

Ind.01.01 - Taxa de Turmas aprovadas em rede

Ind.01.02 - Grau de cumprimento do Plano Anual de Atividades
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